关于开展2020年秋季开放教育教学教务工作检查的通知
各分校、教学点，直属学院：
为规范管理，提升工作质量，教务处、开放教育教学部将于近期开展教学教务工作检查。
一、检查内容
（一）实践教学环节

1.2020春实践教学环节完成情况及存档材料，线上指导和线上答辩工作相关存档材料；
2.2020秋社会实践和毕业设计（论文）开展情况和完成进度；

3.2020秋开放本科毕业论文答辩安排组织情况。
（二）考试管理
1.检查考点试卷库设置是否符合要求，试卷交接记录，防范作弊、替考的设备配备情况（身份识别设备、屏蔽仪等），考点配备远程监控的情况，考点在疫情防控方面的工作情况；
2.检查各学习中心20春纸质形考课程完成情况，现场从教务系统中随机抽查考生的成绩，学习中心拿出相应的材料以供核验。重点检查学生所取得的成绩与教务系统内的成绩是否一致，构成形考成绩的每一项内容的原始材料（纸质或电子）存档情况；

3.考点对考试工作的意见和建议。
（三）教务管理
1.专业规则执行情况自查工作开展情况；
2.学习中心毕业申请工作，重点检查开放本科学生毕业申请表存档材料；
3.学习中心信息核对更正工作，重点检查新生基本信息核对签字存档材料。
（四）学生工作

2020年毕业生及用人单位满意度调查工作推进情况及下一步工作计划。
（五）教学准备情况

1.任课教师课程表（线上和线下）、班级课程表完成情况（附20秋学习中心课程教学安排工作简表）；

2.线上/线下教学工作方案；

3.任课教师与课程责任教师联系情况（附联系QQ、微信等截图）。

（六）教学运行情况

1.线上/线下教学秩序:按照教学安排，课程按计划如期开出情况，课程是否正常实现教学活动情况（附教学图片）；

2.线上/线下教学学生参与情况:学生到课率（附相关考勤记录）；

3.线上/线下教学活动组织情况：任课教师按教学计划进行授课、讨论、答疑、发布作业等情况（附教学值班记录）。
（七）网检工作重点

检查各学习中心学生人均上线天数和学生人均在线行为次数。
（2020春学期相关数据见附件三）
二、专项调研
1.办学单位在“国际互联网+大学生创新创业大赛”组织、参赛过程中遇到的困难和对分部组织工作的建议，如何提前做好赛前动员和项目准备；
2.2020春学期新生入学后，线上报名材料如何归入学生档案。

三、自查要求

本次检查将采取自查与实地考察相结合的方式，请各单位对照检查内容展开自查，认真填写“综合实践工作中期自查情况表”（附件一）和自查报告（附件二），并在10月15日前将上述文件电子稿发给教务处单伟伟老师。
四、实地考察方式与工作安排
1．听取各分校（教学点）汇报；
2．查阅相关材料；
3．座谈与交流。
实地检查预计安排在10月中下旬，检查名单和时间另行通知。

上述安排请各单位认真落实，有问题请和教务处王炫老师联系，联系电话：82212193。
南京广播电视大学教务处、开放教育教学部
2020年9月29日
附件一：

	南京广播电视大学
综合实践工作中期自查情况表

	
	
	（教学单位公章）
	

	教学单位
	进行综合实践专业
	参加学生人数
	自查时间

	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	

	
	　
	　
	

	
	　
	　
	

	
	　
	　
	

	综合实践工作组织实施、总体进度和完成情况
	

	
	

	
	

	指导教师指导情况
	

	
	

	
	

	学生参与和完成情况
	

	
	

	本次中期检查发现问题及解决措施
	　

	
	

	
	


附件二：

2020年秋季开放教育教学教务工作检查自查报告
请各单位按检查项目和检查内容对应填写自查情况，尚未开展的工作不用填写

	检查项目
	检查内容 / 自查情况

	实践教学环节
	2020春实践教学环节完成情况及存档材料，线上指导和线上答辩工作相关存档材料

	
	

	
	2020秋社会实践和毕业设计（论文）开展情况和完成进度

	
	

	
	2020秋开放本科毕业论文答辩安排组织情况

	
	

	
	自查发现的问题：

针对问题采取的措施：

已取得的成效：



	考试管理
	检查考点试卷库设置是否符合要求，试卷交接记录，防范作弊、替考的设备配备情况（身份识别设备、屏蔽仪等），考点配备远程监控的情况，考点在疫情防控方面的工作情况

	
	

	
	检查各学习中心20春纸质形考课程完成情况，现场从教务系统中随机抽查考生的成绩，学习中心拿出相应的材料以供核验。重点检查学生所取得的成绩与教务系统内的成绩是否一致，构成形考成绩的每一项内容的原始材料（纸质或电子）存档情况

	
	

	
	自查发现的问题：

针对问题采取的措施：

已取得的成效：

考点对考试工作的意见和建议：


	教务管理
	专业规则执行情况自查工作开展情况

	
	

	
	学习中心毕业申请工作，重点检查开放本科学生毕业申请表存档材料

	
	

	
	学习中心信息核对更正工作，重点检查新生基本信息核对签字存档材料

	
	

	
	自查发现的问题：

针对问题采取的措施：

已取得的成效：



	学生工作
	2020年毕业生及用人单位满意度调查工作推进情况及下一步工作计划

	
	

	教学准备情况
	任课教师课程表（线上和线下）、班级课程表完成情况（附20秋学习中心课程教学安排工作简表）

	
	

	
	线上/线下教学工作方案

	
	

	
	任课教师与课程责任教师联系情况（附联系QQ、微信等截图）

	
	

	教学运行情况
	线上/线下教学秩序:按照教学安排，课程按计划如期开出情况，课程是否正常实现教学活动情况（附教学图片）

	
	

	
	线上/线下教学学生参与情况:学生到课率情（附相关考勤记录）

	
	

	
	线上/线下教学活动组织情况：任课教师按教学计划进行授课、讨论、答疑、发布作业等情况（附教学值班记录）

	
	

	
	自查发现的问题：

针对问题采取的措施：

已取得的成效：



	网检工作重点
	各学习中心学生人均上线天数和学生人均在线行为次数

	
	

	专项调研（一）

办学单位在“国际互联网+大学生创新创业大赛”组织、参赛过程中遇到的困难和对分部组织工作的建议。

	

	专项调研（二）

2020春学期新生入学后，线上报名材料如何归入学生档案

	


附件三：
开放教育教学部根据国家开放大学发布的网检数据，统计2020春各学习中心网上学习数据如下：
（1）国家开放大学网检数据（2020年7月7日）
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（2）开放教育教学部实时监控数据（2020年6月19日）
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