南京广播电视大学

毕业设计（论文，作业）指导教师培训考核试卷

申报单位：           指导教师姓名：            拟指导专业：        

一、问答题
1、你是否已经认真阅读过“南京广播电视大学本、专科实践环节教学工作实施细则”？（        ）（是或否）

2、你是否已经学习过“论文指导培训”？（        ）（是或否）

3、你是否已经认真阅读过本专业的实践环节教学工作实施细则？（        ）（是或否）

4、你对本专业学生使用的“本专科集中实践环节用表”是否清楚？（        ）（是或否）

5、上面三个文档在网络上的查找路径是“南京电大主页→教务处主页→教学管理→实践环节→集中实践→表格下载”吗？（        ）（是或否）你获取以上三个文档是否选择该途径还是通过其他途径？（        ）（是或其他）

如果你对上面5个问题均回答“是”，那么请继续进行以下问题考核；如果选择“否”请学习后再答。（答案参见“南京广播电视大学本、专科实践环节教学工作实施细则”）

6、你最后的学历是（        ），你最高职称是（        ），你的专业是（        ）。

7、你从事过那些课程的教学？请列举。

8、指导教师必需具备哪些条件？

9、指导教师的工作职责有哪些？

10、指导教师指导学生人数如何规定的？

11、毕业设计（论文，作业）有哪些规范要求？如何装订？要求学生提供哪些资料？

12、毕业设计（论文，作业）的字数是如何规定的？

13、毕业设计（论文，作业）选题有哪些要求？你准备认真帮助学生选题并在学生“毕业设计（论文）课题审批表”上签署意见吗？（是或否）

14、指导教师对毕业设计（论文，作业）的初评成绩应客观，不能拔高，采用百分制计分，你评定学生毕业设计（论文，作业）成绩的依据是什么？

15、对本专业申请学位的学生要求其论文成绩应达到（        ）分以上，故对这部分毕业设计（论文，作业）的学生的指导更应尽心。

16、如果学生参加答辩，你应如何指导学生参加答辩？

16、在工作中，您是如何保证电大系统本专业毕业设计（论文，作业）指导工作质量的？

二、业务题（答案参见“论文指导培训”课件）
1、教师在对学生进行毕业设计（论文，作业）写作指导过程中主要应注意从哪些方面进行指导?

2、如何对学生选题和收集资料进行指导？

3、应从哪些方面对学生毕业设计（论文，作业）进行评价？
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